
Wer wir sind:

Die ArKon GmbH ist seit dem Jahr 2000 am Markt tätig.

Wir betreuen einen großen Kundenstamm, sowie diverse öffentliche Einrichtungen im Großraum

Wuppertal, Bergisches Land, Oberbergischer Kreis, Großraum Düsseldorf, etc. im gewerblichen und

kaufmännischen Bereich.

Wir pflegen sowohl mit unserem Personal, als auch mit unseren Kunden ein partnerschaftliches

Verhältnis auf Augenhöhe, was von Ehrlichkeit und gegenseitigem Vertrauen gekennzeichnet ist.

Sachbearbeiter (m/w/d) - Facheinkauf

(87)

 Standort: Düsseldorf  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro

Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen

für unseren Kunden in Düsseldorf, ein Dienstleister für das Land NRW, suchen wir ab sofort

Sachbearbeiter (m/w/d) für das ServiceCenter Facheinkauf. 

Die Vakanz ist vorerst bis Ende des Jahres befristet. Eine Verlängerung oder Übernahme ist

möglich. 

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe des nächstmöglichen Startdatums. 

 

Ihre Aufgaben, u.a.:

Unterstützung der Abteilung 'Facheinkauf' bei allen anfallenden Aufgaben, 

Einkauf von Waren und Leistungen 

Datenerfassung und -abgleich

Aktenablage und -pflege

Anfertigen von Vermerken

Unterstützung bei Schriftwechsel 

Verwalten und Scannen von Dokumenten

Unterstützung bei Vorbereitung von Ausschreibungsunterlagen und formalen

Wertungen der Angebote

 

Wir freuen uns auf Sie!

 

Senden Sie Ihre Bewerbung an:

ArKon GmbH Personaldienstleistung

Neumarktstr. 33

42103 Wuppertal

Tel: 0202-459563-0



E-Mail: bewerbung@arkon-personaldienstleistung.de
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